
2024-여름 일반대학원
외국어시험 대체강좌

Webex (비대면수업) 매뉴얼

2024. 5.

일반대학원 학사운영실



매뉴얼 목차

1. Webex 프로그램 설치

1-1. PC 설치

1-2. 스마트폰 설치

2. Webex 강의실 입장

2-1. (계정이 있는 경우 = 기존 재학생) 강의실 입장 – PC, 스마트폰

2-2. (계정이 없는 경우 = 수료생) 강의실 입장 – PC, 스마트폰

3. 강의 수강

3-1. PC 수강

3-2. 스마트폰 수강

4. 안내사항

유의사항

1. Webex 접속을 위한 최소한의 컴퓨터 사양

- Windows PC : Intel Dual-Core CPU 2.XX GHz or AMD processor 

(2 GB of RAM 권장) 이상, 자바 스크립트&쿠키가 지원되는 브라우저, Window 10

- Mac OS X : Intel CPU-based (2 GB of RAM minimum), 

자바 스크립트와 쿠키가 지원되는 브라우저.  Oracle Java 6 ~ Oracle Java 8  

2. 수강생의 마이크 및 스피커 기능 필수, 카메라 기능은 선택
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1-1. (PC 설치) - Webex 프로그램 설치

http://icampus.dongguk.edu/ 접속하여 화면 중앙 오른쪽 하늘색 Webex Download 

운영체제에 맞게

다운로드

1.
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1-1. (PC 설치) - Webex 프로그램 설치

2.

3.

Webex 프로그램 설치 파일이 다운 완료되면 설치 마법사 자동실행됨

‘다음‘ 클릭하여 설치 완료
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1-2. (스마트폰 설치) - Webex 프로그램 설치

1.
2.

(안드로이드 기준)
Play스토어에서 ‘Webex’ 검색 후 설치 앱 실행 후 권한 허용
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2-1. (Webex 계정이 있는 경우-기존재학생) 강의실 입장

1. Webex 실행1. 1. 로그인 - 이메일 주소 입력

(기존 계정)

2.

• 사이트선택이 나올 시, 

사이트는 dongguk.webex.com 선택

1. 비밀번호 입력 후 로그인

(기존 계정)

3.

• 로그인계정 : 본인학번@dgu.kr

• 비밀번호 : 본인이 학기 중 설정했던

비밀번호

▲ PC 접속 시 아이콘

▲ 스마트폰 접속 시 아이콘

mailto:본인학번@dgu.kr
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2-1. (Webex 계정이 있는 경우-기존재학생) 강의실 입장

4. 수업시간에 맞춰 미팅(수업) 참여 : 미팅번호는 대체강좌 개강일 전 주에 공지 예정

- PC  좌측 ‘미팅’ 아이콘 클릭 → 미팅 참여

하기 버튼 클릭 →  미팅룸 번호 입력 후 “참

여”버튼 클릭

- 스마트 우측 하단 미팅 탭에서 미팅 아이콘 클릭

→ 미팅 참여하기 → 미팅룸 번호 검색

4.

PC 스마트폰
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2-2. (Webex 계정이 없는 경우-수료생) 강의실 입장

1.

▲ PC 접속 시 아이콘 ▲ 스마트폰(안드로이드) 접속 시 아이콘

(컴퓨터 또는 핸드폰) 바탕화면 Webex 아이콘 클릭
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2-2. (Webex 계정이 없는 경우-수료생) 강의실 입장

2. (PC) 손님계정 로그인 : 미팅번호는 대체강좌 개강일 전 주에 공지 예정

1) 미팅 참여하기 클릭

2-1.

2) 미팅룸 번호 입력
3) 표시명/메일주소 입력

※ 표시명은 반드시 ‘성명(학번)’으로 설정

(미설정시 출석확인 불가)
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2-2. (Webex 계정이 없는 경우-수료생) 강의실 입장

2. (스마트폰) 손님계정 로그인 : 미팅번호는 대체강좌 개강일 전 주에 공지예정

1) 미팅 참여하기 클릭 후 미팅룸 번호 입력

→ '손님으로 참여’ 클릭

2-2.

2) 표시명/메일주소 입력

※ 표시명은 반드시 ‘성명(학번)’으로 설정

(미설정시 출석확인 불가)
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1. 오디오 연결 확인

1) 화면 하단의 음소거 해제 옆 △ 버튼 클릭하여 오디오가 연결되어 있는지 확인

2) 연결되어 있지 않을 경우 오디오 옵션 버튼 클릭하여 컴퓨터 오디오 연결

3-1. (PC 수강) – 강의 수강
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2. 강의실 음량 설정(스피커/마이크)

1) 화면 하단의 음소거 해제 옆 △ 버튼 클릭 후 ‘테스트’ 클릭

2) 스피커에 선택된 소리가 정상적으로 들리는지 테스트, 안 들릴 경우 다른 출력장치로 테스트

3) 시험멘트를 하면서 마이크 음량게이지가 정상적으로 움직이는지 확인

3-1. (PC 수강) – 강의 수강
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3-1. (PC 수강) – 강의 수강

3. 강의실 입장

1) 온라인 강의실 입장 시(미팅 참여) 마이크 음소거가 되어 있지 않으면 본인의 소리가 참석자 모두에

게 들리게 되므로 마이크 음소거 필수

2) [미팅 참여] 버튼 클릭 후 온라인 강의실 입장

현재 음소거 상태



14

3-1. (PC 수강) – 강의 수강

강의 수강

1) 강의실에 접속하면 교수님 얼굴이 보이거나, 강의자료가 공유된 화면이 보이면서 교수님 목소리가

들리게 됨

2) 우측 하단 ‘채팅’ 버튼 클릭 시 우측에 메시지 입력 가능 → 강의 중 질문 가능

4.
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3-1. (PC 수강) – 강의 수강

5. 강의 종료하기

강의가 끝나면 중앙 하단의 X  버튼을 눌러 ‘미팅 나가기‘ 클릭
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3-2. (스마트폰 수강) – 강의 수강

1. 2. 3.마이크 음소거 확인 후 ‘미팅

참여’

강의실 입장 화면 오디오 및 비디오 설정

버튼을 눌러 환경설정 가능
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3-2. (스마트폰 수강) – 강의 수강

4.
5.

채팅 기능 사용(강의 중 질문 가능)
강의 종료 시 하단의 X  버튼

눌러 미팅 나가기
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4. 안내사항

4. Webex 접속 테스트 시행 예정 (필수참석은 아니며 테스트를 희망하는 경우에만

접속)

- 일정 : 6월 14일 (금) 오후 4시~4시 반

- 테스트 미팅룸 번호 : 2642 491 8040

(실제 수업 미팅룸 번호는 개별로 따로 공지함)

4. 외국어시험 대체강좌 관련 문의

서울캠퍼스 일반대학원 학사운영실 ☎ 02-2290-1785

3.

1. 수료생의 Webex 계정 생성 시 이름은 반드시 “성명(학번)” 으로 설정 (매뉴얼에 안내)

- 예시 : 김동국(2015110999)

- 위와 같이 설정하지 않을 경우 출석 확인 불가능

1.

2.


